Guatemalz, 30 de sepliembre de 2021

Lic. 1.UIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Aries

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo e! agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JAQUELIN LISBETH MONROY RAMIREZ CUL 1934 65817 0101
Nimero de contrato: DGA-029-62-2021 Acuerdo Ministeriak: 7-2021

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 59120559

Numero de Factura: 1465600163 Serie: SACT41DE

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo de! Informe: SEPTIEMBRE

Monto Total del Contrato Q. 71,419.35 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta  DEPARTAMENTO DE APOYQ A LA

los servicios: CREACION ARTISTICA

Objetives del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para EL DEPARTAMENTO
DE APOYO A LA CREACION DE LA DIRECGION TECNICA DE FOMENTO DE LAS ARTES
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion v diligencia y con arregle a las prescripciones de sus
conocimientos tecnicos, en la prestacion de Servicios Tecnicos que se describen &
continuacién, sin ser estas limitativas, sinc Unicamente enunciativas:

Desarrclio Ordenade de Actividades:

a)
b)
<)
d)

€)

f)

9

h)
i

Apoyar en el control y registro de solicitudes ingresadas al Cepartamento de Apoye a la Creacion para €l apoyo de las actividades
artisticas.

Apoyar en el sequimiento y resguardo de documentos recibidos.

Apoyar en la generacién de documentos que faciliten la programacion y fa puesta en marcha de las acciones establecidas para el
apoyo de actividades artisticas, culturaies y financieras del Departamento de Apoyo a la Creacion.

Apoyar la conformacion de expedientes que respalden la programacion, ejecucion administrativa y financiera del Departamento de
Apoyo a la Creacion.

Apoyar la gestidn de procesos administrativos internos ante otros departamentos de {a Direccion General de las Artes.

Apoyar en actividades artisticas que se realicen en ei interior de la Repdblica.

Apoyar en ia elaboracién de la memaria de labores, matriz de seguimiento al plan operativo anual — POA- y matriz de
beneficiarios de acuerdo ai Decreto 50-2016 Ley de presupuesto Generai de Ingreso y Egreso del Departamento de Apoyo a la
Creacion.

Apoyar en la gestion de procesos administrativos intemos de la unidad de cine del Depariamento de Apoye & Ja Creacion.

Oftras aciividades afines al contrato.
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D:reccnén Gensral da las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



